
A / I N S T R U K C J A  D L A  W Y K O N A W C Ó W  

1. Zamawiający 

Województwo Zachodniopomorskie - Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich  

w Koszalinie, ul. Szczecińska 31, 75-122 Koszalin, tel. 94/342-78-31, 

faks 94/ 342-43-28 

e-mail: zzdw@zzdw.koszalin.pl; http:// www.zzdw.koszalin.pl 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego            

o wartości poniżej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień 

publicznych, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień 

publicznych.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia  

Zamówienie obejmuje „Dostawę 3 szt. wielofunkcyjnych urządzeń drukujących dla 

ZZDW w Koszalinie.” 
 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

 

5. Termin wykonania zamówienia: 

1) Termin rozpoczęcia zamówienia:  od dnia zawarcia umowy.   

2) Termin zakończenia zamówienia: do 7 dni od dnia zawarcia umowy. 

 

6. Wymagany wykaz oświadczeń lub dokumentów składających się na ofertę: 

1)   Formularz oferty (wg wzoru nr 1); 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej, wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

7. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1) Na ofertę składają się wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami                      

pkt 6 Instrukcji. 

2) W przypadku, gdy wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś 

dokumentu, kopia ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez 

wykonawcę lub jego upełnomocnionego przedstawiciela. 

3) Wszystkie strony oferty oraz ewentualne poprawki powinny być podpisane przez 

Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. Upoważnienie do 

podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono 

z dokumentów określonych w pkt 6 ppkt 2 Instrukcji i winno być złożone 

w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4) Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje, że oferty te nie będą 

rozpatrywane.  

5) Komplet dokumentów składających się na ofertę - wymienionych w pkt 6 Instrukcji, 

Wykonawca powinien umieścić oraz dostarczyć Zamawiającemu w opakowaniu 

zawierającym ofertę, oznakowanym pełnymi danymi identyfikującymi wykonawcę 

(nazwa i adres).  

mailto:zzdw@zzdw.koszalin.pl
http://www.zzdw.koszalin.pl/


Opakowanie należy oznakować:  

 

 Oferta na „Dostawę 3 szt. wielofunkcyjnych urządzeń drukujących dla ZZDW 

w Koszalinie.” 

   Nie otwierać przed dniem 02.12.2015 r. godz. 09:00 

 

8. Miejsce i termin składania ofert. 

1) Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Koszalinie 

ul. Szczecińska 31 

75-122 Koszalin 

     Termin składania ofert upływa w dniu 02.12.2015 r. o godz. 08:50 

2) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert nie będą 

rozpatrywane.  

 

9. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1) Cena ryczałtowa brutto zostanie podana przez Wykonawcę w formularzu oferty. 

2) Cena powinna być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

3) Cena określona przez Wykonawcę w formularzu oferty zostanie ustalona na okres 

ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom. 

4) Cena podana przez Wykonawcę w ofercie powinna zawierać podatek od towarów             

i usług (VAT) w wysokości 23% oraz ewentualne upusty zastosowane przez 

Wykonawcę. 

 

10. Kryteria przyznania zamówienia. 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę.  

 

11. Udzielenie zamówienia: 

1) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta będzie 

najkorzystniejsza, a wykonawca zaoferował najniższą cenę. Dopuszcza się 

prowadzenie negocjacji z wykonawcą który zaoferował najniższą cenę.   

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

 

12. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy: 

Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu przed podpisaniem umowy 

polisę lub inny dokument potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę nie niższą niż   

300.000,00 zł.  

 

       Zamawiający: 

       

 



B/ WZORY DOKUMENTÓW SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ 

 

 

  



Wzór nr 1 

Formularz oferty 

                                  

 

……………………………………  
pieczęć z nazwą (firmą)      ......................................, ................................      

adresem Wykonawcy                              miejscowość             dnia  

 

 

 

Zachodniopomorski Zarząd  

Dróg Wojewódzkich w Koszalinie 

ul. Szczecińska 31, 75-122 Koszalin 

 

 

Nawiązując do treści zaproszenia do składania ofert w trybie zapytania ofertowego na 

wykonanie następującego zamówienia: 

„Dostawa 3 szt. wielofunkcyjnych urządzeń drukujących dla ZZDW w Koszalinie.” 
1. oferujemy wykonanie w/w zamówienia za cenę brutto: 

 słownie złotych: .............................................................................................., 

  łącznie z podatkiem od towarów i usług VAT; 

2. oświadczamy, że zamówienie wykonamy w terminie do dnia: do 7 dni od dnia zawarcia 

umowy. 

3. oświadczamy, że na wykonany przedmiot umowy udzielamy gwarancji na okres 3 lat; 

4. oświadczamy, że akceptujemy poniższe warunki płatności: 

- przelew w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT; 

- za termin zapłaty uważa się datę polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy;  

5. oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 

Adres do korespondencji: 

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

Fax…………………………………. 

e-mail:……………………………… 

 

 

 

 

 

…………........................................ 
                podpis Wykonawcy lub upełnomocnionego  

przedstawiciela Wykonawcy  

 

  

 



C/ OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA 

 
 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

„Dostawę 3 szt. wielofunkcyjnych urządzeń drukujących dla ZZDW w Koszalinie.” 

 

2. Szczegółowy zakres zamówienia obejmuje:     

 

Dostawę  3 kompletnych urządzeń wielofunkcyjnych zawierających automatyczny system 

odwracania kopii i wydruków, drukarkę sieciową, kolorowy skaner sieciowy, dwie kasety na 

papier, twardy dysk w urządzeniu, dwustronny podajnik dokumentów (oryginałów), komplet 

tonerów (CMY 9.500 stron + K 15.000 stron), kompletem bębnów CMYK, podstawą pod 

urządzenie.  

 Dodatkowo ma być dostarczone 9 kompletów tonerów (CMY 9.500 stron + K 15.000 

stron), 6 kompletów bębnów CMYK. 

 

Specyfikacja zamawianego sprzętu: 

 

Kopiarka 

 Proces kopiowania: laserowy, elektrostatyczny, suchy 

 Szybkość kopiowania: do 20 str./min. mono/kolor 

 Rozdzielczość: min 600dpi 

 Wielokrotne kopiowanie: min 999 kopii 

 Czas nagrzewania: mniej niż 5,6 sekund 

 Czas powrotu z trybu czuwania: mniej niż 5,2 sekundy 

 Czas uzyskania pierwszej kopii: mono: maks. 5,5 sekundy / kolor: maks. 7,7 sekundy 

 Skalowanie: 25 - 400% (w krokach co 1%) 

 Pamięć: min. 1,5GB + dysk twardy min. 250GB 

 Podajniki papieru: min. 2x550 arkuszy + podajnik ręczny na min. 100 arkuszy, 

 Rozmiar papieru: A6 - A3 do SRA3 (szerokość od 182 do 297mm, długość od 148 do 

432mm) 

 Gramatura papieru: 50 - 300g/m2 

 Moduł podajnika automatycznego oryginałów ARDF skanujący dokumenty 

monochromatyczne 

oraz kolorowe z prędkością min. 55 obrazów na minutę 

 Wbudowany moduł druku dwustronnego pozwalający na drukowanie dwustronne przy 

pełnej prędkości urządzenia 

Drukarka 

 Szybkość drukowania: min. 20 str./min. mono/kolor 

 Języki druku: PCL5c, PCL6, Bezpośredni wydruk PDF, Druk nośników 

(JPEG/TIFF) 

 Standardowe czcionki dla PCL: Scalable 45 fonts + Bitmapped 6, fonts + International 

fonts 13, Intellifonts/ Cyrillic 

(Russian), Greek, Hebrew and Arabic are included in International Fonts/ 

 Rozdzielczość: 600x600dpi, 1200x1200dpi 



 Interfejsy standardowe: USB 2.0, Ethernet 10/100/1000, gniazdo SD 

 Protokoły sieciowe: TCP/IP, IPX/SPX, AppleTalk 

 Obsługiwane środowiska: Windows® 2000/ XP/ Vista/ Server 2003/ Server 2008 

 Wbudowany moduł druku dwustronnego pozwalający na drukowanie dwustronne przy 

pełnej prędkości urządzenia 

 Automatyczny system kalibrujący 

Skaner 

 Szybkość skanowania: maksymalnie 55 oryginałów na minutę (MH, A4) 

 Rozdzielczość: min. 1200dpi 

 Format oryginałów: A5 - A3 

 Formaty wyjściowe plików: PDF/JPEG/TIFF/skompresowany PDF 

 Sterowniki: sieciowy i TWAIN 

 Skanowanie do e-mail: SMTP, POP3 

 Książka adresowa: poprzez protokół LDAP lub przechowywana lokalnie na dysku 

twardym 

 Skanowanie do folderu: SMB, FTP, NCP 

 Moduł podajnika automatycznego oryginałów ARDF skanujący dokumenty 

monochromatyczne oraz kolorowe z prędkością min. 55 obrazów na minutę 

Cechy dodatkwe 

 Kolorowy ekran dotykowy; 

 Nadpisywanie i szyfrowanie dysku twardego; 

 Zgodność z najwyższymi standardami bezpieczeństwa IEEE 2600.1;  

 Kody użytkowników min. 1000; 

 Drukowanie na kopertach bezpośrednio z kasety; 

 Generowania przeszukiwalnych plików PDF; 

 Możliwość zarządzania, przez Administratora, ustawieniami skanera oraz miejsc 

zapisu, bez dodatkowego serwera (o ile administrator używa systemu min. Windows 

2008R2)  

 Wyjście na klawiaturę zewnętrzną 

 Opcja zainstalowania czytnika kart zbliżeniowych w korpusie obudowy 

  Zabezpieczenie kopii oraz wydruków przed dalszym powielaniem (Unauthorized 

copy and scan prevention)  

 Serwer dokumentów z możliwością przechowywania min. 9000 stron  

 Programator czasowy prac 

 Programator wyłączenia urządzenia 

 Tryb obrazkowy ukazujący zacięcia papieru 

 Opcja finiszera bezszywkowego 

 Kopiowanie dwustronnych dokumentów tożsamości na 1 stronie arkusza  

 Funkcja rozdzielania skanów do dwóch oddzielnych stron lub oddzielnych plików   

 Dwuletni serwis w miejscu instalacji 



 Dowóz, instalacja i szkolenie do miejsc wskazanych przez Zamawiającego wliczony w 

cenę urządzeń 

 Posiadanie certyfikatu autoryzacji serwisowej proponowanej marki urządzenia przez 

Dostawcę 

 

 


