INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
1. Zamawiajacy:.

Wojewédztwo Zachodniopomorskie - Zachodniopomorski Zarzad Drog
Wojewodzkich, 75-122 Koszalin, ul. Szczecinska 31

tel. (94) 342-78-31, fax. (94) 342-43-28,

e-mail: zzdw@zzdw.koszalin.pl

http:// www.zzdw.koszalin.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. 2017.1579 ze zm.), do ktorego nie majg zastosowania przepisy
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
Numer postepowania: ZZDW.6/391/3p/8-5/2018

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga: Opracowanie filméw informacyjno-
promocyjnych w zakresie inwestycji i zadain realizowanych przez ZZDW
w Koszalinie w 2018 roku.

Kody CPV :
92111250 -9 — produkcja filméw informacyjnych

Zakres zaméwienia obejmuje:
a) Obstuga filmowa

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Termin wykonania zaméwienia:
1) Termin rozpoczecia zamowienia od dnia: 22.01.2018r.
2) Termin zakonczenia zamoéwienia do dnia: 31.12.2018r.

6. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub
zawodowej :
e dysponujg osobg zdolng do wykonywania zaméwienia oraz ktéra bedzie
uczestniczyé w realizacji przedmiotu zaméwienia,
e posiadajgcy wtasny specjalistyczny sprzet umozliwiajgcy realizacje przedmiotu
zamoéwienia.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw sktadajacych sie na oferte:
1) Formularz oferty (Wzér nr 1);
2) Formularz cenowy (Wzér nr 2);

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Na oferte sktadajg sie wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
pkt 7 Instrukciji.

2) W przypadku, gdy Wykonawca dotgczy jako zatgcznik do oferty kopie jakiego$
dokumentu, kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub jego upetnomocnionego przedstawiciela.

3) Wszystkie strony oferty oraz ewentualne poprawki powinny by¢ podpisane przez
Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. Upowaznienie do


mailto:zzdw@zzdw.koszalin.pl

podpisania oferty winno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentéw rejestracyjnych (ewidencyjnych) i winno by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

4) Wykonawca ztozy tylko jedng oferte, zawierajgcg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje, ze oferty te nie bedg
rozpatrywane.

5) Komplet dokumentéw sktadajgcych sie na oferte - wymienionych w pkt 7 Instrukcji,
Wykonawca powinien umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania oraz dostarczyc
Zamawiajgcemu w opakowaniu zawierajgcym oferte, oznakowanym pemnymi
danymi identyfikujgcymi wykonawce (nazwa i adres).

Opakowanie nalezy oznakowac:

»Oferta na: Opracowanie filméw informacyjno — promocyjnych w zakresie
inwestycji i zadan realizowanych przez ZZDW w Koszalinie w 2018 roku”

Nie otwiera¢ przed dniem 15.01.2018 r. godz. 11°

9. Miejsce i termin skiadania ofert.
1) Miejsce i termin sktadania ofert:
Zachodniopomorski Zarzad Drég Wojewodzkich w Koszalinie,
ul. Szczecinska 31, 75-122 Koszalin (sekretariat)
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 15.01.2018 r. 0 godz. 10:50
2) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
3) Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania ofert drogg elektroniczng i faxem.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Wykonawca poda w swojej ofercie cene brutto za wykonanie cato$ci zaméwienia
na podstawie wypetnionego formularza cenowego (Wzér nr 2 do Instrukcji).

2) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z dokfadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

3) Cena jednostkowa okredlona przez Wykonawce w formularzu cenowym zostanie
ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

4) Cena podana przez Wykonawce w ofercie powinna zawiera¢ podatek od towaréw
i ustug (VAT) w wysokosci 23% oraz ewentualne upusty zastosowane przez
Wykonawce.

5) W przypadku wystgpienia btedéw w obliczeniu ceny w Formularzu Cenowym
Zamawiajgcy dokona poprawek.

11. Kryteria przyznania zamoéwienia.
Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

12. Udzielenie zamoéwienia:

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia  Wykonawcy, ktorego oferta bedzie
najkorzystniejsza, a Wykonawca zaoferowat najnizszg cene. Dopuszcza sie
prowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktory zaoferowat najnizszg cene.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Koszalin, dnia 08.01.2018r. Zamawiajacy:
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m’ér’?nfz’: Michat Zuber



B/ WZORY DOKUMENTOW SKEADAJACYCH SIE NA OFERTE



Wzér nr 1

Formularz oferty

pieczeC z nazwg (firmg) ) rereeererrr e
i adresem Wykonawcy miejscowosc dnia

Zachodniopomorski Zarzad

Drég Wojewédzkich w Koszalinie
ul. Szczecinska 31

75-122 Koszalin

Nawigzujgc do tresci zaproszenia do skiadania ofert w trybie zapytania ofertowego na
wykonanie nastepujgcego zamowienia:

,Opracowanie filmoéw informacyjno-promocyjnych w zakresie inwestycji i zadan
realizowanych przez ZZDW w Koszalinie w 2018 roku.

1.

oferujemy wykonanie catosci zamdwienia za cene brutto:

............................................. zt,

SIOWNIE ZIOtYCR: .o

zgodnie z wypetnionym Formularzem cenowym, tgcznie z podatkiem od towarow i ustug
VAT,

w przypadku braku naliczenia podatku Vat wskazacé podstawe
0] 2= 0 -
oswiadczamy, ze zamoéwienie wykonamy w terminie od dnia 22.01.2018 r. do dnia
31.12.2018r.

oswiadczamy, ze akceptujemy ponizsze warunki ptatnosci:

1) przelew w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu faktury VAT,

2) za termin zaptaty uwaza sie date polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy;
o$wiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
o$wiadczamy, iz dokonaliSmy wizji lokalnej i zapoznaliSmy sie szczego6towo
Z przedmiotem zamdéwienia;

Adres do korespondencji:

podpis Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy



Wzér nr 2

pieczec z nazwg (firmg) miejscowosc dnia
i adresem Wykonawcy

FORMULARZ CENOWY

Opracowanie filméw informacyjno-promocyjnych w zakresie inwestycji i
realizowanych przez ZZDW w Koszalinie w 2018 roku.

Cena jedn.
brutto (z) za s Wartos¢ brutto
Lp Asortyment J.m. jeden llos¢ (4x5 w z1)
miesigc
1 2 3 4 5 6
Opracowanie filméw informacyjno-
promocyjnych w zakresie
1. |inwestycji i zadan realizowanych M-C | .oovevnrnnnns zt 12 | zt
przez ZZDW w Koszalinie w 2018
roku.
Cena brutto (tgcznie z podatkiem VAT)
RS0 o T '
................. z

Uwaga: Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

podpis Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

zadan



C/ OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opracowanie filméw informacyjno-promocyjnych w zakresie inwestycji i zadan
realizowanych przez ZZDW w Koszalinie w 2018 roku.

SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT | ZAKRES ZAMOWIENIA :

Obstuga filmowa — produkcja do 24 filmoéw, 2,5 minutowych, promujgcych inwestycje
realizowane przez ZZDW Koszalin z uzyciem profesjonalnego sprzetu. Maksymalna kwota
za realizacje to 43.200 zt netto z zastrzezeniem, ze rozliczenie nastepowaé bedzie
po realizacji filmu. Zleceniodawca nie jest zobowigzany do zlecenia 24 filméw
a Zleceniobiorca nie moze z tego tytutu wnosi¢ zadnych roszczen.



