
 A /  I N S T R U K C J A  D L A  W Y K O N A W C Ó W  

1. Zamawiający 

Województwo Zachodniopomorskie - Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich  

w Koszalinie, ul. Szczecińska 31, 75-122 Koszalin, tel. 94 342 78 31  faks 94 342 43 28 

e-mail: zzdw@zzdw.koszalin.pl, http://www.zzdw.koszalin.pl 

prowadzący postępowanie: 

Rejon Dróg Wojewódzkich w Drawsku Pomorskim, ul. Złocieniecka 22a, 78-500 Drawsko 

Pomorskie tel. 094/ 36334-38 , faks 36320-77, e-mail:  rdw.drawsko@zzdw.koszalin.pl   

2. Tryb udzielenia zamówienia 

 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego 

o wartości poniżej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień  

publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2017.1579 z późn. zm.), do którego nie mają 

zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.  

3. Opis przedmiotu zamówienia  

Nr postępowania: ZZDW.6/391/10p/3/2018 

Zamówienie obejmuje dostawę sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w   

 Drawsku Pomorskim z podziałem na 2 zadania: 

 Zadanie nr 1 dostawa sadzonek, 

 Zadanie nr 2 dostawa palików. 

Szczegół owy opis przedmiotu zamówienia opisany jest w części C - Opis przedmiotu  

zamówienia. 

CPV   03121100-6 Żywe rośliny, bulwy, korzenie, sadzonki i rozsady 

        CPV   03419100-1  Produkty z drewna ciętego   

4. Termin wykonania zamówienia: 

Termin rozpoczęcia zamówienia:   od dnia zawarcia umowy.  

Termin zakończenia zamówienia:  13.04.2018 r.   

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
Zadanie nr 1 dostawa sadzonek. 

Zadanie nr 2 dostawa palików. 

6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów składających się na ofertę: 

1)   Formularz oferty (wg wzoru nr 1.1- 1.2); 

2)   Formularze cenowe  (wg Wzoru Nr 2.1-2.2) 

8. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1) Na ofertę składają się wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami                      

pkt 7 Instrukcji. 

2) W przypadku, gdy wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś 

dokumentu, kopia ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez 

wykonawcę lub jego upełnomocnionego przedstawiciela. 

3) Wszystkie strony oferty oraz ewentualne poprawki powinny być podpisane przez 

Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. Upoważnienie do 

podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono  

z dokumentów określonych w pkt 7 ppkt 2 Instrukcji. 
4) Wykonawca na wybrane zadanie złoży tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, 

jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert na jedno zadanie 

spowoduje, że oferty te nie będą rozpatrywane.  

5) Komplet dokumentów składających się na ofertę - wymienionych w pkt 7 Instrukcji, 

Wykonawca powinien umieścić oraz dostarczyć Zamawiającemu w opakowaniu 

zawierającym ofertę, oznakowanym pełnymi danymi identyfikującymi wykonawcę 

(nazwa i adres).  

mailto:zzdw@zzdw.koszalin.pl
http://www.zzdw.koszalin.pl/


Opakowanie należy oznakować:  

Oferta na:  Dostawę sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w   

Drawsku Pomorskim. Zadanie nr ………. 

    Nie otwierać przed dniem 20.03.2018 r.  godz. 10
00

 

9. Miejsce i termin składania ofert. 

1) Miejsce i termin składania ofert: 

Rejon Dróg Wojewódzkich w Drawsku Pomorskim, ul. Złocieniecka 22a,  

78-500 Drawsko Pomorskie  (Sekretariat) 

Termin składania ofert upływa w dniu 20.03. 2018  r. o godz. 09
50

  

2) Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

3) Zamawiający nie dopuszcza przesyłania ofert drogą elektroniczną i faxem.  

10. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1) Cena zostanie wyliczona przez Wykonawcę w Formularzu cenowym. 

2) Cena powinna być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

3) Wykonawca określi ceny jednostkowe i wartości dla wszystkich pozycji 

wymienionych w Formularzach cenowych. 

4) Ceny jednostkowe zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały 

zmianom. 

5) Cena podana przez Wykonawcę w ofercie powinna zawierać podatek od towarów                 

i usług (VAT) . 

6) W przypadku wystąpienia błędów w obliczeniu ceny w Formularzu Oferty 

Zamawiający dokona poprawek. 

11. Kryteria przyznania zamówienia. 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę.  

12. Udzielenie zamówienia: 

1) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta będzie 

najkorzystniejsza, a wykonawca zaoferował najniższą cenę.  

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania 

przyczyn. 

13. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w  

      celu zawarcia umowy: 

      W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

      o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie  

      zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
 

Zamawiający: 

        

 
 

 

 

 

 

Drawsko Pomorskie, dnia 13.03.2018 r. 



 

B/ WZORY DOKUMENTÓW SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ  
                                                                                                                                  Wzór nr 1.1 

Formularz oferty                    

……………………………………                                              ………………………, …………….. 
pieczęć z nazwą (firmą)                                                                                miejscowość                    data       ......................................, ................................     Wykonawcy                                 miejscowość             dnia  

 

 

Zachodniopomorski Zarząd  

Dróg Wojewódzkich w Koszalinie 

Rejon Dróg Wojewódzkich  

ul. Złocieniecka 22a 

78-500 Drawsko Pomorskie 

 

 

Nawiązując do treści zaproszenia do składania ofert w trybie zapytania ofertowego na  

wykonanie zamówienia:  

Dostawa sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w Drawsku Pomorskim. 

Zadanie nr 1 dostawa sadzonek. 

1. oferujemy wykonanie całości zamówienia za cenę brutto ………………….. zł 

słownie złotych ……………………………………………………………………………. 

zgodnie z wypełnionym Formularzem cenowym,  łącznie z podatkiem VAT; 

2. oświadczamy, że zamówienie wykonamy w terminie do dnia 13.04.2018 r.  

3. w przypadku braku naliczenia podatku VAT wskazać podstawę  prawną 

……………………………………………………………………………………………… 

4. oświadczamy, że akceptujemy poniższe warunki płatności: 

- przelew w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT; 

- za termin zapłaty uważa się datę polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy;  

5.    oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia  

       umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6.   Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na  

       poniższy adres: 

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

Fax. ................................................... 

 

e-mail: …………………………….. 
…………........................................ 

                podpis Wykonawcy lub upełnomocnionego  

przedstawiciela Wykonawcy  

 

 

 



Wzór nr 1.2 

Formularz oferty                    

……………………………………                                              ………………………, …………….. 
pieczęć z nazwą (firmą)                                                                                miejscowość                    data       ......................................, ................................     Wykonawcy                                 miejscowość             dnia  

 

 

Zachodniopomorski Zarząd  

Dróg Wojewódzkich w Koszalinie 

Rejon Dróg Wojewódzkich  

ul. Złocieniecka 22a 

78-500 Drawsko Pomorskie 

 

 

Nawiązując do treści zaproszenia do składania ofert w trybie zapytania ofertowego na  

wykonanie zamówienia:  

Dostawa sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w Drawsku Pomorskim. 

Zadanie nr 2 dostawa palików. 

1. oferujemy wykonanie całości zamówienia za cenę brutto ………………….. zł 

słownie złotych ……………………………………………………………………………. 

zgodnie z wypełnionym Formularzem cenowym,  łącznie z podatkiem od towarów i 

usług VAT; 

2. oświadczamy, że zamówienie wykonamy w terminie do dnia 13.04.2018 r.  

3. w przypadku braku naliczenia podatku VAT wskazać podstawę     

 prawną…………………………………………………………………………………….. 

4. oświadczamy, że akceptujemy poniższe warunki płatności: 

- przelew w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT; 

- za termin zapłaty uważa się datę polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy;  

5.    oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia  

       umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
 

Adres do korespondencji: 

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

Fax. ................................................... 

 

e-mail: …………………………….. 
…………........................................ 

                podpis Wykonawcy lub upełnomocnionego  

przedstawiciela Wykonawcy  

 

 

 

 

 

 

 



Wzór nr 2.1 
…………………………………… 
     pieczęć z nazwą (firmą)      ...................…..................., ......…................. 

    i adresem Wykonawcy       miejscowość             dnia  

  

 

FORMULARZ CENOWY  

 

Dostawa sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w Drawsku Pomorskim. 

Zadanie nr 1 dostawa sadzonek. 

 

     

L.p. 
Nazwa zadania J.m. Ilość 

Cena 

jednostkowa 

netto 

Wartość 

netto 
(4x5) 

1 2 3 4 5 6 

1 

Klon pospolity, wysokość sadzonek  od 

2,0 m do 3,5 m z bryłą korzeniową i 

wyraźnie uformowanym pąkiem 

szczytowym, min.  obwód pnia 

(mierzony na wys. 1 metra) 8 cm  

szt 130   

2 

Lipa drobnolistna, wysokość sadzonek 

od 2,0 m do 3,5 m z bryłą korzeniową i 

wyraźnie uformowanym pąkiem 

szczytowym, min.  obwód pnia 

(mierzony na wys. 1 metra) 8 cm  

szt  60   

Razem wartość netto:  

 
 

Podatek VAT ….%: 

 
 

Ogółem wartość brutto (łącznie z podatkiem VAT)  

 
Słownie: ............................................................................................................................... 

 

 
 

 

 

 

…………………………………………….. 

 podpis Wykonawcy lub upełnomocnionego       

                   przedstawiciela Wykonawcy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wzór nr 2.2 
…………………………………… 
     pieczęć z nazwą (firmą)      ...................…..................., ......…................. 

    i adresem Wykonawcy       miejscowość             dnia  

  

 

 

FORMULARZ CENOWY  

 

 

 

 

Dostawa sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w Drawsku Pomorskim.  

Zadanie nr 2 – dostawa palików. 

 

 

 

L.p. Nazwa zadania J.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

netto 

Wartość 

netto 

(4x5) 

1 2 3 4 5 6 

1 

Paliki do drzewek dł. 2,5 

m, średnica palika 5 cm, 

palik  jednostronnie 

zaostrzony 

szt 350   

Razem wartość netto:  

 
  

Podatek VAT …%: 

 
 

Ogółem wartość brutto (łącznie z podatkiem VAT)  

 

Słownie: 

............................................................................................................................... 

 

 

 

 

 
 

 

…………………………………………….. 

 podpis Wykonawcy lub upełnomocnionego       

                   przedstawiciela Wykonawcy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

C/OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.   Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa sadzonek drzew i palików do drzewek dla RDW w 

Drawsku Pomorskim z podziałem na 2 zadnia.  
  
Siedziba 

RDW 

Adres dostawy  Asortyment j.m. ilość 

RDW w 

Drawsku 

Pomorskim 

ul. Złocieniecka 

22a 

78-500 Drawsko 

Pomorskie 

za
d

an
ie

 

 n
r 

1
 

Klon pospolity, wysokość sadzonek od 

2,0 m do 3,5 m z bryłą korzeniową i 

wyraźnie uformowanym pąkiem 

szczytowym, min.  obwód pnia 

(mierzony na wys. 1 metra) 8 cm  

szt 130 

Lipa drobnolistna, wysokość sadzonek 

od 2,0 m do 3,5 m z bryłą korzeniową 

i wyraźnie uformowanym pąkiem 

szczytowym, min.  obwód pnia 

(mierzony na wys. 1 metra) 8 cm  

szt  50 

za
d
an

ie
 

n
r 

2
 

Dostawa palików do drzewek, dł. 2,5 

m, średnica palika 5 cm, palik  

jednostronnie zaostrzony 

 

szt 350 

 

1.   Termin realizacji dostaw:  
- od dnia zawarcia umowy do dnia 13 kwietnia 2018 r.  

2. Wymagania techniczne:  
-  sadzonki drzew z bryłą korzeniową i wyraźnie uformowanym pąkiem szczytowym,  

- sadzonki drzew i krzewów powinny być prawidłowo uformowane z zachowaniem 

   pokroju charakterystycznego dla gatunku i odmiany - wady niedopuszczalne: silne  

   uszkodzenia mechaniczne roślin, ślady żerowania szkodników, oznaki chorobowe,  

   uszkodzenie lub przesuszenie bryły korzeniowej, 

- średnica palika 5 cm  (przekrój kwadratowy o boku 5cm), 

- długość palika 2,5 m, 

- palik jednostronnie zaostrzony. 

3. Cena jednostkowa obejmuje:  
-   sadzonki drzew,  

-   wykonanie palików do drzewek, 

-   załadunek,  

-   transport do siedziby RDW w Drawsku Pomorskim,  

-   rozładunek.  

4. Sposób realizacji zamówienia:  
-  zamówione sadzonki drzew  i paliki do drzewek należy dostarczyć w terminie do dnia  

   13.04.2018 r., do siedziby RDW w Drawsku Pomorskim, ul. Złocieniecka 22a, 78-500  

    Drawsko Pomorskie, 

-  transport sadzonek drzew i palików do siedziby Zamawiającego odbywać się będzie w                                                                                       

terminie uzgodnionym z przedstawicielem RDW na koszt Wykonawcy w dni robocze, w  

   godzinach pracy, tj.  od poniedziałku do piątku od 7:00 do 14:00;  

-  odbioru dokona pracownik RDW na podstawie dokumentów przedstawionych przez  

   Wykonawcę, dodatkowo Zamawiający może przeprowadzić kontrolę jakościową   

   dostarczonego asortymentu.  

-  osoba do kontaktu: Tomasz Martusiewicz, tel. 94 36-334-38 

5. PODSTAWA PŁATNOŚCI 



-  Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie po zakończeniu realizacji przedmiotu 

zamówienia w oparciu o cenę towaru ustaloną na podstawie cen jednostkowych 

wynikających z oferty i ilości dostarczonego towaru, na podstawie faktur VAT 

wystawionych przez Wykonawcę wraz z potwierdzonym dowodem WZ.  

-   Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia płatne będzie w terminie 21 

dniowym, od doręczenia faktury VAT Zamawiającemu.  

-   faktury należy wystawić na adres:  

Nabywca: Województwo Zachodniopomorskie, , ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP 851-28-71-498 

Płatnik: Zachodniopomorski Zarząd Dróg Wojewódzkich, 75-122 Koszalin, ul. 

Szczecińska 31, a następnie dostarczyć na adres: Rejon Dróg Wojewódzkich w Drawsku 

Pomorskim, ul. Złocieniecka 22a, 78-500 Drawsko Pomorskie. 

 

 

 

         


